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คู่มอืการใช้งานระบบการจองห้องประชุม 

ภาควชิากายวภิาคศาสตร์ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวทิยาลัยมหิดล 

 สามารถเขา้ใชง้านระบบทาง Internet ทาง http://mrbs.anatomysiriraj.com/index.php จะเห็นตารางการ

จองของ ณ วนัท่ีปัจจุบนั 
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หากตอ้งการท าการจองห้องประชุม ตอ้งท าการเขา้สู่ระบบก่อน ใหก้ดปุ่ม ตรงลูกศรสีแดง 

 

จะข้ึนหนา้ใหก้รอก Username กบั Password โดยของผูใ้ชท้ ัว่ไปจะก าหนดเป็น 

Username :: user01  

Password :: 123456 
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โดยเม่ือ เขา้ระบบ มาใชง้าน จะข้ึนช่ือผูใ้ชง้าน และช่ือปุ่มจะกลายเป็น “ออกจากระบบ” 

** ในกรณีทีผู่้ใช้งานระบบเสร็จแล้ว กใ็ห้กลับมาคลิ๊ก ทีปุ่่มน้ี ** 

 

 

ถา้หากตารางประจ าวนัมีแถบสีข้ึนอยู ่ก็จะเป็นการแสดงวา่ ช่วงเวลาไหนบา้ง และหอ้งประชุมใดถูกจองไวแ้ลว้ 

ส่วนแถบสีเขียวหมายความวา่การจองหอ้งประชุมคร้ังนั้นไดรั้บทราบแลว้ 
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การเลอืกวนัที่ และมุมมองการแสดงวนัที่ 

1. แถบเมนูดา้นบน - เลือกวนั: เดือน: ปี แลว้กดปุ่ม “ไปยงั” ไดเ้ลย 

 

2. แถบตารางปฏิทินมุมขวาบน – สามารถเลือกท่ีวนัท่ีไดเ้ลย โดยจะแสดงเพียงเดือนขา้งเคียงก่อน-หลงั 

 

3. แถบตรงกลางหวั ทา้ยตาราง - จะมีขอ้ความ ไปยงัสัปดาห์ก่อนน้ี, ไปยงัสัปดาห์น้ี, ไปยงัสัปดาห์ถดัไป 

เม่ือคล๊ิกไปก็จะไปยงั สัปดาห์ก่อนน้ีหนา้ สัปดาห์น้ี สัปดาห์ถดัไป 

 

 

4. แถบดา้นล่าง – จะมีใหเ้ลือกดูตาม แบบรายวนั, แบบรายสัปดาห์, แบบรายเดือน แต่ระบบจะตั้งค่าเร่ิมตน้ไวท่ี้แบบ

รายวนั 

 

 

ในกรณีมุมมองรายสัปดาห์กบัรายเดือนตอ้งแบ่งดูตามช่ือหอ้ง โดยจะอยูท่างดา้นซา้ย 
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ตวัอยา่งมุมมองแบบรายวนั – ของวนัท่ี 22 มิถุนายน 2558 

 

ตวัอยา่งมุมมองแบบรายสัปดาห์ - ของหอ้งประชุม 803 
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มุมมองแบบรายเดือน - ของของหอ้งประชุม 803 

 

 

การท าการจองห้อง 

ในกรณีดงัรูป จะท าการจองหอ้งประชุม เร่ิมเวลา 08.30 น. ถึง 11.30 น. ของวนัท่ี 30 มิถุนายน 2558 

เล่ือนเมา้ส์ไปยงัต าแหน่งสีชมพ ูแลว้กดคล๊ิกเมาทซ์า้ย 1 ที 
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จะข้ึนช่องใหก้รอกแบบฟอร์มการจองหอ้งประชุม ใหท้ าการกรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น 

 

เม่ือกรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ใหก้ดท่ีปุ่มบนัทึก 

* หมายเหตุ หากตอ้งการท าการจองเวลาทั้งวนั ใหต๊ิ้กท่ีช่องตลอดทั้งวนั * 

เม่ือท าการกรอกจนครบ แลว้กด ปุ่มบนัทึก เป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ก็จะข้ึนแถบสี มาคลุมตรงช่วงเวลาท่ีเราจอง 
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หากผูใ้ชง้านตอ้งการดูรายละเอียดของการจองห้องประชุมสามารถ คล๊ิก เพื่อเขา้ไปดูรายละเอียดไดภ้ายใน 

 

หากตอ้งการ แกไ้ขขอ้มูลการจอง, คดัลอกขอ้มูลการจอง, ลบขอ้มูลการจอง จะมีหวัขอ้ใหเ้ลือกอยูด่า้นล่าง 

การแก้ไขข้อมูลการจอง 

 ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงหวัขอ้การประชุม เวลา หอ้งประชุม หรือรายละเอียดอ่ืนๆ จะสามารถกดแกไ้ขได ้

โดยไม่ตอ้งท าการ ป้อนขอ้มูลเขา้ไปใหม่ ใหท้  าการคล๊ิกท่ีหวัขอ้แกไ้ขขอ้มูลการจอง ตามลูกศรสีแดง 
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เม่ือท าการแกไ้ขขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหก้ดปุ่มบนัทึก 

 

 

การคัดลอกข้อมูลการจอง 

 ในกรณีการจองหอ้งประชุม มีรายละเอียดเหมือนเดิม แต่ไม่ตอ้งการท่ีจะป้อนขอ้มูลใหม่ทั้งหมด สามารถท าการคดัลอก

ขอ้มูลไปเพ่ิม ไปยงัวนัอ่ืนได 

 

เม่ือท าการค่าเวลาเสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหก้ดปุ่มบนัทึก 

 

 

 



10 
 

การลบข้อมูลการจอง 

 สามารถกดใชง้านไดที้หวัขอ้ดา้นล่าง ในกรณีท่ีผูใ้ชต้อ้งการลบการจองดงักล่าวจะมีกรอบหนา้ต่างข้ึนมา เพื่อยนืยนัการลบ

หวัขอ้การประชุม หวัขอ้น้ีจริงๆ 

 

 

หากยนืยนักด OK 

หากไม่ตอ้งการกด Cancel 

 

 

 

 

 

 

 


